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Rozdziat |

PROCEDURY REAGOWANIAW PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
| ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN W SZKOLE

1. Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych nalezg: podejrzenie podtozenia
fadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wtamanie do szkoty potaczone
z kradziezg, agresywne zachowanie ucznia, wtargniecie osoby posiadajgcej bron, wtargniecie
terrorysty do szkoty, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu
lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi s$rodkami chemicznymi lub biologicznymi,
zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sitg zywiotowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogtoszenia alarmu i ewakuacji ucznidéw oraz
personelu szkoty. Sposdb ich przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim, a ¢wiczenia
w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac sie raz w roku szkolnym.

1.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu w szkole

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajéw alarméw, ktére mogg by¢ ogtaszane w
konsekwencji wystgpienia zagrozen ekologicznych Ilub innych spowodowanych dziatalnoscig
cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczeristwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia mtodziezy
przebywajgcej na terenie szkoty. Najczestszymi przyczynami, dla ktérych moze zajs¢ koniecznosc
ogtoszenia alarmu w szkole, s3 zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takie mozliwos$c
rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych lub tadunkéw
wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjgé w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujgcych sie w strefie zagrozenia
i natychmiastowe podjecie dziatarn majgcych na celu ratowanie zdrowia i zycia oséb zagrozonych.
W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym w szkole s3 trzy sygnaty dzwonka, trwajace
okoto 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja,
straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za
pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez
osoby ogtaszajace alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez ucznidw.

W duzej liczbie przypadkdw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywac sie zgodnie
z ponizszym schematem:



1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej
stuzby podanie nastepujgcych informacji:
®  rodzaj stwierdzonego zagrozenia
®" npazwe iadres szkoty
®  imie i nazwisko oraz petniong funkcje
= telefon kontaktowy
= zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

= Policja997

= StrazPozarna 998

= Pogotowie Ratunkowe 999

=  Europejski Telefon Alarmowy obowigzujgcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
=  Pogotowie Energetyczne 991

=  Pogotowie Gazowe 992

=  Pogotowie Cieptownicze 993

= Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

=  Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

= Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120 226.

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich oséb
znajdujgcych sie na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy sie poleceniom osdb funkcyjnych. W przypadku uczniéw takg osoba jest
nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowac wiele oséb, bo
prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrotszej
drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu
i w sposdb zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie poruszaé po
prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujgc polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm
zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokdét najblizej stojacego
nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktdrzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne s3 juz
wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbidrki. Jezeli
alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie, (jezeli tylko nie zagraza to
naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy miec zajecia i stamtgd pod opiekg nauczyciela
postepujemy jak wyzej.

Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustaleniu oséb nieobecnych.
Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.



Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg ogtoszenia
alarmu w szkole:

1) stuchajiwykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badzopanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywang przez nauczyciela
4) pomagajosobom stabszym

5) bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nielekcewaz zagrozenia, nawet wéwczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oséb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych oséb (pracownikdéw, uczniéw).

Aby utatwié¢ ewakuacje osdéb z niepetnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczeristwa budynku:

1) nalezy sporzadzic liste ucznidow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktérych uczg sie osoby niepetnosprawne w taki sposdb, by
osoby te nie musialy przemieszcza¢ sie poza najnizszg kondygnacje naziemng budynku
(przewaznie parter), nalezy przystosowac drogi ewakuacyjne do poruszania sie oséb z rdézing
niepetnosprawnoscia,

3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepetnosprawne ruchowo czesto sg w stanie samodzielnie pokonac¢ droge do bezpiecznego
miejsca. Moze to jednak opdziniaé czas ewakuacji catej placéwki. Jest to szczegdlnie istotne w
pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$¢ przepuszczenia przed osobe
niepetnosprawng strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowac sie poza budynkiem szkolnym.
W przypadku oséb poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich, miejsce takie powinno miec
odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego potozenie w poblizu pionowej drogi
ewakuacyjnej (schodow) wptynie na podniesienie bezpieczeristwa osoby niepetnosprawne;j.

Samodzielne pokonywane drdég ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzgce moze sie
wigzaé¢ z ogromnym stresem. Pomdc mogg wprowadzone w placéwce rozwigzania tagodzace ten
efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podtogach i $cianach, podswietlone porecze schodow,
progi i przeszkody w kolorach kontrastujgcych z barwg s$cian i otoczenia oraz oswietlenie
ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej oraz
przydzielanie opiekundw uczniom niewidomym  lub  niedowidzagcym. W  pozostatych
przypadkach niepetnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych nalezy rozpatrywac
indywidualnie.

Przyktady technik ewakuacji oséb z niepetnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wézka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe wymagajaca
pomocy, a nastepnie chwytajg za ndzki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przektada swojg reke miedzy nogami osoby ratowanej, zaciskajac jg
na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach

3) chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowg ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi
ratownik jest odwrécony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana



4) chwyt na barana - ratowany znajduje sie na plecach ratownika, ktéry podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda
5) chwyt kotyskowy - klasyczny sposéb przenoszenia matych dzieci

6) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokot ragk
i gtowy

7) ratowanie w ten sposéb, by mozliwe byto ciggniecie osoby po ptaskiej réwnej powierzchni
(szczegdlnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciata, nieprzytomnych oraz
w zadymieniu, gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy wyprostowanej).

1.2. Wtargniecie napastnika (terrorysty') do szkoty

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktdéry strzela do osdb znajdujacych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1) Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osdb.

2) Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg spowodowaé
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy Sciane.

3) Zaopiekuj sie uczniami ze SPE? i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwréci¢ szczegdlng
uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem
emocji.

4) Kaz bezwzglednie wyciszyé, wytaczyé telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw mogg zdradzi¢
obecnos$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

5) Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS
o zaistniatej sytuacji - w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym
jest natychmiastowe przekazanie informacji policji.

6) Zastorn okno, zga$ s$wiatto - nalezy zaciemnié¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje o0séb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdtpracujgce
znapastnikami, aznajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

7) Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowacé dzwieki lub cien, ktéry moze zostaé
zauwazony przez napastnikow.

8) Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca ciefi i moze
zostaé zauwazone przez napastnikow.

9) Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do
1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢ osoby znajdujace sie
wewnatrz.

10) Jezeli padna strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajgc na $lepo strzaty przez zamkniete drzwi chcg
sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnié sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11) Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci same
otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma
spowodowac otwarcie drzwi.

12) W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnia
szansg ha uratowanie Zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak

1 Terrorysta - 0 s o b a postugujaca sie bronig, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowaé osoby znajdujace sie na okreslonym
obszarze, w obiekcie lub budynku.

2 Specjalnymi potrzebami edukacyjnymi



najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na uratowanie
zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dgzg do przejecia kontroli nad szkotg:

13) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikow jako akt agresji i zakornczy¢ sie Smiercig zaktadnikéw.

14) Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby oszukania
napastnikdw mogg zakonczyc¢ sie Smiercig osoby oszukujace;.

15) Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane, jako préba oporu.

16) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zostac¢ uznane za akt prowokacji i agres;ji.

17) Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac uznane, jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

18) Nie zwracaj na siebie uwagi -niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos dla przyktadu.

19) Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

20) Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane, jako brak szacunku czy agresji
i zosta¢ ukarane.

21) Uspokéj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcéw.

22) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze
strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

23) Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniéw - kazda aktywnos¢ podjeta
bez zgody zamachowcdw moze zostac potraktowana, j a k o akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

24) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napic sie czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

25) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé¢ uznany za
terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdw nie jest w stanie odrézni¢ napastnikéw
od ofiar.

26) Nie prébuj pomagaé stuibom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane, jako akt agresji.

27) Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci glowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.

28) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom - postawa taka
utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktérzy prdbujg sie wtopi¢ w
szeregi napastnikéw.

29) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu
tzawigcego.

30) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga
zostac potraktowane, jako akt agresji i mogg utrudnié¢ akcje ratunkowsa.



31) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie przyczynié¢
do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikdw i identyfikacji zamachowcow.

32) Badz przygotowany na traktowanie ciebie, jako potencjalnego terrorysty, dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja
nie jest w stanie odrdzni¢ zaktadnikdw od napastnikow, ktorzy czesto probujg sie wtapia¢ w ttum
i uciec z miejsca ataku.

33) Po wydaniu polecenia wyjicia — opu$é pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé polecenia
doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

34) Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru -
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr materialnych.

1.3. Podtozenie tadunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozrdznia on ,,swoich” czy , obcych”, inaczej niz
w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotyczg konkretnych oséb. Przez materiat
wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw chemicznych, ktéra jest
zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i ktérej towarzyszy wydzielenie
wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek
materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilos¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do
wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj jak
najwiekszg ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdty moga by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu.

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku stresujgcej
sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji.

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu
szkoty.

4) Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia -
stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji
i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy stuib
- w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.



1.4. Podtozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tfadunkiem wybuchowym Ilub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek
jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko, jezeli
czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie sie substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.
Nie uzywaj telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zostaé¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb

- w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia podfozenia na
terenie szkoty tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
procedury nieobecnosci wicedyrektor
W przypadku ich nieobecnosci— osoba przez nich
upowazniona
Otrzymanie informacji o podtozeniu Stwierdzenie podejrzanego pakunku
tadunku wybuchowego
Prowadzgc rozmowe z osobg informujgca Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego
o podtozeniu tadunku wybuchowego, pakunku
zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegdtow
Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
lub zapamietane informacje podejrzanego pakunku
Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
zgtoszenia osobe odpowiedzialng za wydobywania sie z niego innej substancji (tylko,
uruchomienie procedury jezeli czas na to pozwala)
Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe
wybuchowego rozpocznij ewakuacje odpowiedzialng za uruchomienie procedury
zgodnie z planem ewakuacji
Nie uzywaj telefonu komdrkowego Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji
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Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie
pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do
jej wyposazenia

Nie uzywaj telefonu komérkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujgcej sytuacja kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej
sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci
i drodze dojazdu

Sposéb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzic tylko na wyrazng
komende administratora budynku (wyznaczonej
osoby odpowiedzialnej za uruchomienie
procedury) lub sit interweniujgcych i zgodnie z ich
wskazéwkami.

Telefony alarmowe

Policja 997
Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z w/w numeréw

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujgce dane:

- nazwe i adres szkoty

- rodzaj stwierdzonego zagrozenia

- imie i nazwisko oraz petniong funkcje

- telefon kontaktowy

- zrealizowane przedsiewziecia

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane
przyjmujgcego zgtoszenie.

Sposéb postepowania z uczniamiz SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke osobami
niepetnosprawnymi dbaja

o zachowanie sie przez dzieci zgodnie

z potrzebami danej sytuacji.

W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg
pomoc zgodnie

z wczeshiejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury
kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona.

Obowigzki pracownikow

Zapoznad sie z czynnosciami realizowanymi

w trakcie uruchamiania procedury

Brac udziat w treningach i szkoleniach

z zakresu stosowania procedury

Znac sygnat uruchamiajgcy procedure

Miec¢ zapisane numery telefonéw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

i koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych
Znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia
procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji

Szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na
wypadek uruchomienia procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej
sytuacja kryzysowa.
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1.5. Wypadek skazenia chemicznego

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i $Srodowiska
pierwiastkdow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujgcych w
srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg
wypetnione mikroorganizmami chorobotwdérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami
(ospy, goragczki krwotocznej, zapalenia mdézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPItO SKAZENIE SZKOtY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIEO
MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE
ATAKU).

Nalezy wéwczas:

1) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowacé do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

2) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomic¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczyc
klimatyzacje

4) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, Srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

6) powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

8) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE
ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE

Nalezy wéwczas:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie Scierac cieczy

2) abyzapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem

3) pozamykac okna oraz drzwi i wytaczyc klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnosé¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczac do niego innych oséb

5) powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
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7)

8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

15)

- rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz
nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kfadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokfadnie rece wodg i mydtem, zdja¢
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen

w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

sporzadzic liste osob, ktdre miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie

w odlegtosci ok. 5 m od niej, liste przekazac policji

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, sSrodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu
lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji
powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

SYTUACIA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCIJA CHEMICZNA
/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP., GDY POJAWILY SIE
OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzatac proszku, nie Scieraé cieczy
powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

pozamykac okna oraz drzwi i wytgczyc klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$é¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczac do niego innych oséb

ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza
szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia

w szkole zamknaé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczyé klimatyzacje
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.
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Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancjg
chemiczng lub biologiczng terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty (w przypadku ich nieobecnosci
—osoba przez nich upowazniona)

Szkota otrzymuje informacje o mozliwym
skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng
(np. telefon o zamiarze ataku), gdy nie
nastgpito skazenie placéwki

- zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie
szkoty

- osoby przebywajgce na zewnatrz ewakuowac do budynku
szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

- natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomic odpowiednie
stuzby

- w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

- w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze

- przygotowad wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen

- powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku do chwili
odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno
opuszczad uszczelnionych pomieszczen, przebywac w poblizu
okien i innych otwordw wentylacyjnych

- oczekiwad na pojawienie sie odpowiednich stuzb
i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkofa zostata skazona substancjg chemiczna
/biologiczng, a zagrozenie zostato wykryte
natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

- nie dotykad i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw,
nie sprzataé proszku, nie scierac cieczy, aby zapobiec
rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryc¢ jg np. kocem

- pozamykad okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje,
nie dopusci¢ do przeciggdw

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono
obecnos¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé
do niego innych oséb

- powiadomi¢ administratora

- zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie
szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru

- natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby

- jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢
dokfadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie, ktére
miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢
do plastikowego worka

- po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢
do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb

-w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita
ewakuacja zamkng¢ i uszczelnic¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

- sporzadzic liste 0sdb, ktére miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m
od niej, liste przekazac policji

- w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne
srodki ratownicze i odtrutki
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- przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodkéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen

- powstrzymacd sie od picia, spozywania positkéw,
palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku

- oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb
i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Szkota zostata skazona substancjg chemiczng
/biologiczng a zagrozenie zostato wykryte
pdzno, np., gdy pojawity sie objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska zachorowan:

- nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotow,
nie sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy

- powiadomic kierownictwo szkoty

- aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji,
przykry¢ jg np. kocem, pozamyka¢ okna oraz drzwi
i wytgczyc¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw

- opusci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto lub
stwierdzono obecnos$é podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych oséb

- ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
pracownikow znajdujgcych sie bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty

- natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢
odpowiednie stuzby

-w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

- oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb
i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sposdb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyraznag
komende sit interweniujgcych i zgodnie z ich

wskazéwkami
Sposoéb reakcji na sygnat dzwiekowy Sygnat ewakuacja
dzwiekowy
Sygnat wejsc¢ipozostad
dzwiekowy w budynku
Telefony alarmowe Policja 997

Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z w/w numeréw

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby
podaj nastepujace dane:

- nazwe i adres szkoty

- rodzaj stwierdzonego zagrozenia

- imie i nazwisko oraz petniong funkcje

- telefon kontaktowy

- zrealizowane przedsiewziecia

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane
przyjmujgcego zgtoszenie.

Sposdb postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie przez dzieci zgodnie
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zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowigzki pracownikéow L. L . . .
Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie

uruchamiania procedury.

Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

Znaé sygnat uruchamiajacy procedure.

Miec zapisane numery telefonow oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji oséb
niepetnosprawnych.

Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.
Znaé miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury.

Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajacej sytuacjg
kryzysowa.

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA NA TERENIE SZKOtY ZACHOWAN
AGRESYWNYCH NIOSACYCH ZAGROZENIE ZYCIA LUB ZDROWIA

Agresja fizyczna

1. W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoty zauwazy ucznia, ktérego zachowanie
jest agresywne w stosunku do innych osdb, powinien podjgé natychmiastowe dziatania majgce na celu
przerwanie, wyeliminowanie tych czynéw i kolejno powiadomié¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego.

2. W razie potrzeby nalezy niezwtocznie odseparowaé sprawce agresywnych zachowan od
pokrzywdzonych oraz przekaza¢ go pod opieke dyrektorowi/pedagogowi lub innej wyznaczonej
osobie.

3. Nalezy réwniez ustali¢ ewentualne ofiary agresora oraz Swiadkdéw agresywnego zachowania.

4. W przypadku obrazen nalezy poinformowac pielegniarke szkolng (w przypadku jej braku, za zgoda
rodzicow, mozna wezwac pogotowie).

5. Jesli wystepuje stan zagrozenia zycia (ofiara nieprzytomna), pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekundéw prawnych).

6. Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwtocznie wezwac¢ do natychmiastowego stawienia sie
w szkole rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia agresora.

7. Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmdéw sporzadzona zostaje notatka.

8. Pedagog szkolny/psycholog szkolny udzielajg wsparcia poszkodowanemu, podejmujg réwniez
dziatania majace na celu korekcje zachowania sprawcy.

9. Jesli sprawa nie jest powazna, wychowawca i dyrektor decydujg o dalszym postepowaniu w sprawie.
Stosuje sie konsekwencje przewidziane w wewnatrzszkolnych dokumentach.
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10. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora szkota kieruje sprawe na policje lub/i
informuje sad rodzinny.

Agresja werbalna

1. W przypadku ujawnienia tej formy agresji nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majgce na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.

2. Osoba ujawniajgca sytuacje jest zobowigzana powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora,
pedagoga/psychologa.

3. Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem w celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia. Wazne, aby rozmowe z ofiarg i agresorem przeprowadzi¢ osobno.

4. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikéw
zdarzenia.

5. Pedagog szkolny/psycholog szkolny podejmujg dziatania majg ce na celu rozwijanie $wiadomosci
sprawcy i poszkodowanego, rozwijanie umiejetnosci zarzgdzania emocjami.

6. Pedagog szkolny/psycholog szkolny obserwujg sprawce i poszkodowanego i udzielajg im na biezaco,
w zaleznosci od potrzeb, pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
7. W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu

lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego, powiadamiana jest policja.

8. Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane
w wewnatrzszkolnych dokumentach.

2.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACII, ZE UCZEN JEST OFIARA
PRZEMOCY LUB PRZESTEPSTWA

Szkota powinna podjgé nastepujgce kroki:

1. Pracownik, po zidentyfikowaniu ryzyka krzywdzenia lub krzywdzenia ucznia przez pracownika, innego

dorostego, rodzicéw ucznia, innego ucznia lub pozyskaniu takiej informacji od innych oséb, rodzicow,
w tym rodzicdw ucznia, niezwtocznie interweniuje i zatrzymuje krzywdzenie, nastepnie informuje

o tym dyrektora, pedagoga, psychologa lub wychowawce (do wyboru) oraz sporzadza karte
interwenc;ji (zatacznik 2).

2. Uczen zostaje niezwtocznie otoczony opieka i wsparciem psychologa szkolnego, wychowawcy
oddziatu i innych specjalistéw wg potrzeb. W przypadku ucznia nie komunikujgcego sie werbalnie
wychowawca lub pracownik, ktéry wszczat procedure interwencji powiadamia nauczyciela
specjaliste, stosujacego np. komunikacje alternatywng lub zespdt nauczycieli i specjalistow
pracujgcych z uczniem.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw
prawnych, przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
uczniem.

4. Psycholog/pedagog szkolny sporzadza plan pomocy dziecku, ktéry uwzglednia sposoby

zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, oraz opis wsparcia, jakie szkota moze zaoferowac
dziecku. Jedli jest taka potrzeba przygotowuje informacje o placéwkach pomocy dziecku
i przekazuje jg rodzicowi/opiekunowi. W sytuacji przemocy wobec dziecka opracowuje
i ustala harmonogram kontaktéw z osobami i instytucjami wspierajgcymi rodzine.
Informuje rodzicow/opiekunéw prawnych o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy
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wobec dziecka i obowigzkach szkoty zgtaszania do prokuratury i sgdu rodzinnego i nieletnich
przypadkdw przemocy wobec matoletniego.

5. swoich dziatania psycholog/ pedagog szkolny informuje dyrektora szkoty.

6. Dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury i/lub
whnioseko wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego i nieletnich w kazdej sytuacji, kiedy
dziecko jest ofiarg przestepstwa.

7. Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub odmawiajg podjecia dziatan proponowanych przez
szkote, dyrektor szkoty niezwtocznie sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa do prokuratury lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego
i nieletnich.

8. Dyrektor powiadamia Zespdt Interdyscyplinarny dziatajgcy na terenie miasta zgodnie
z ustawg o przeciwdziataniu przemocy, w razie koniecznosci wtasciwych pracownikéw
socjalnych.

9. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2.3. PROCEDURA DZIAtANIA W PRZYPADKU POPEENIENIA PRZESTEPSTWA LUB INNYCH CZYNOW
tAMIACYCH NORMY PRAWNE LUB SPOLECZNE NA TERENIE SZKOtY

1. Kazda osoba, ktdra dowiedziata sie o popetnieniu na terenie szkoty czynu karalnego, wykroczenia
lub przestepstwa, o przejawach demoralizacji ucznia lub razgcym tamaniu norm spotecznych (wulgarne
stowa, gesty, przejawy agresji itp.), ma obowigzek bezzwtocznego poinformowania o tym dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba ma obowigzek przyjgé informacje o czynie lub
zachowaniu opisanym w pkt 1, sporzadzi¢ notatke stuzbowg z rozmowy ze zgtaszajgcym, zapewni¢ mu
dyskrecje, a w razie potrzeby niezwtocznie wezwac policje lub pogotowie ratunkowe.

3. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba ma obowigzek poinformowaé o czynie lub
zachowaniu opisanym w pkt 1 pedagoga szkolnego i wychowawce klasy sprawcy oraz
pokrzywdzonego, ktdrzy majg obowigzek udzieli¢ pomocy w zakresie wskazanym przez
zawiadamiajacego.

4. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba niezwtocznie potwierdza wiarygodnos¢ zgtoszenia
o czynie lub zachowaniu opisanym w pkt 1, przyktadowo poprzez wystuchanie swiadkéw zdarzenia
W sposob zapewniajgcy im dyskrecje, sporzadzenie notatek, w razie potrzeby zabezpieczajgc miejsce
zdarzenia.

5. W razie potrzeby dyrektor lub inna upowazniona osoba zatrzymuje sprawce do czasu przybycia
policji, natychmiast informujac o tym rodzicéw lub opiekuna prawnego ucznia i jego wychowawce.
Potrzeba zatrzymania moze przyktadowo wynikaé z obawy ucieczki lub zakoriczenia zaje¢ szkolnych.
Przy zatrzymaniu nie mozna stosowac rozwigzan sitowych.

6. Ze sprawcyg przeprowadza sie rozmowe wyjasniajagcg w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy,
pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajgc notatke, ktdrg podpisuje Swiadek rozmowy.

7. Szkota bezzwtocznie zapewnia niezbedng pomoc osobie pokrzywdzonej oraz zapewnia jej izolacje
od sprawcy.

8. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba przeprowadza rozmowe z pokrzywdzonym
w obecnosci wychowawcy, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajagc notatke, ktdérg
podpisuje swiadek rozmowy. Rozmowa powinna zmierza¢ do uzyskania informacji o zdarzeniu,
sprawcy, stopniu pokrzywdzenia. Pokrzywdzonemu zapewnia sie dyskrecje i niezwtocznie informuje
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o zdarzeniu rodzicéw lub opiekuna prawnego. W przypadku czynu $ciganego na wniosek, informuje sie
ich o takiej mozliwosci.

9. W przypadku czynu lub zachowania popetnionego na szkode nauczyciela lub innego pracownika
szkoty, rozmowe wyjasniajgcg przeprowadza sie pod nieobecnos$¢ swiadkdw.

10. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez pracownikéw szkoty przeszukania plecakéw, teczek,
kieszeni zadnej z osdb zaangazowanych w zdarzenie oraz niekontrolowane rozpowszechnianie
informacji o zdarzeniu.

11. Po przybyciu policji do szkoty, dyrektor lub inna upowazniona osoba przekazuje zebrane informacje
o zdarzeniu, uczestnikach i Swiadkach.

12. Wobec sprawcy zdarzenia szkota podejmuje $rodki przewidziane w statucie, informujac o tym
rodzicow lub opiekunéw prawnych sprawcy i pokrzywdzonego.

13. W razie potrzeby dyrektor szkoty lub inna upowazniona przez niego osoba organizuje dla sprawcy
lub pokrzywdzonego zespdt do pracy nad problemem, ktory wspdtpracuje z organizacjami
specjalistycznymi i rodzicami ucznia oraz ustala jego sktad.

14. Jesli zachowanie sprawcy nosi znamiona, co najmniej postepujgcej demoralizacji lub nie przyniosty
oczekiwanego rezultatu dziatania opisane w pkt 13, a w czasie wyjasniania zaistnienia zdarzenia szkota
nie zawiadomita policji lub sgdu rodzinnego, natychmiast je zawiadamia.

2.4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOtY LUB OSOB

1. Interwencje podejmuje nauczyciel, ktéry byt Swiadkiem zdarzenia lub ktdremu zostat zgtoszony fakt
dokonania przez ucznia zniszczenia.

2. Nauczyciel:

¢ Ustala okolicznosci zdarzenia, na podstawie rozmowy z osobg informujacg o zaistniatym fakcie lub
z uczniem bedacym sprawca zniszczenia, oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

¢ Informuje o fakcie dyrektora szkoty oraz wychowawce klasy.
3. Wychowawca klasy:

¢ Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia dokonujgcego zniszczenia o zaistniatej sytuacji,
poniesionych stratach finansowych i koniecznosci zrekompensowania wyrzadzonej szkody w terminie
siedmiu dni.

* Przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawczg, stosujagc wobec niego system konsekwencji
okreslonych w statucie szkoty.

4. W przypadku braku rekompensaty w wymienionym terminie wychowawca informuje o problemie
dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoty:

e W ramach swoich kompetencji ma mozliwo$¢ zastosowania dodatkowych srodkéw oddziatywania
wychowawczego we wiasnym zakresie, tj.: pouczenie, ostrzezenie, przeproszenie pokrzywdzonego,
przywrdcenie stanu poprzedniego oraz wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoty.
Wymagane jest uzyskanie zgody rodzicow albo opiekuna ucznia oraz samego ucznia na propozycje
dyrektora.

o W sytuacji braku tej zgody sprawe kieruje do sgdu rodzinnego na standardowg sSciezke postepowania.
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2.5. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej przez
innego ucznia, nalezy zawiadomic niezwtocznie wychowawce klasy, a w przypadku jego nieobecnosci
innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje wobec
niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

3.Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzgdza notatke i informuje o nich psychologa szkolnego
lub pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia-ofiary do szkoty i na spotkaniu
z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach oraz
mozliwych do podjecia srodkach (objecie pomocy psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie
sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty i na spotkaniu
z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach,
zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnietych konsekwencjach przewidzianychw
regulaminie szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia o tym policje
i sad rodzinny, (gdy uczen nie ma ukoniczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza uczniowi
sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.

2.6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH ZABURZEN EMOCJONALNYCH UCZNIOW

1. W kazdym przypadku podejrzenia wystepowania u ucznia objawéw $wiadczgcych o problemach
emocjonalnych, charakteryzujacych sie nienaturalng zmiang zachowania, nauczyciel lub pracownik
szkoty zacheca ucznia do spotkania z pedagogiem/psychologiem, ponadto zgtasza ten fakt do
wychowawcy i pedagoga/psychologa.

2. Pedagog/psycholog prowadzi dokumentacje ucznia z zaburzenia mi emocjonalnymi, w ktdrej
zawiera wszelkie informacje na temat zaistniatej sytuacji i podejmowanych wobec ucznia dziatan
wspierajgcych. Nastepnie informuje o sytuacji rodzica ucznia niepetnoletniego.

3. Pedagog/psycholog wspdlnie z wychowawcami, nauczycielami opracowuje plan dziatar okreslajgcy
konkretne sposoby wspierania ucznia.

4. Wychowawca informuje pedagoga/psychologa raz w miesigcu o sytuacji szkolnej ucznia, u ktérego
zaobserwowano zaburzenia emocjonalne.

5. W przypadku sytuacji charakteryzujacych sie nagtym kryzysem emocjonalnym nalezy podjgc
nastepujaca procedure:

e W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoty zauwazy ucznia, ktérego zachowanie
wskazuje na wystgpienie kryzysu emocjonalnego, powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego/psychologa.

e Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez wychowawce /
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dyrektora/pedagoga/psychologa osobe i pozostaé pod jej nadzorem do momentu przybycia
rodzicow/stuzb ratowniczych. Towarzyszenie osobie, ktdra doznaje tak silnego stanu emocjonalnego,
daje pozytywne efekty.

» Nie zaleca sie, by osoba towarzyszgca przekonywata ucznia, ze nic groznego sie nie dzieje, bo to nie
umniejsza emocji, jakie przezywa jednostka.

e Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac stuzby ratownicze.

* Wychowaweca/dyrektor/pedagog winien niezwtocznie wezwaé do natychmiastowego stawienia sie
w szkole rodzicow/opiekundw prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie stawig sie w szkole, a sytuacja tego
wymaga, nalezy wezwac stuzby (pogotowie ratunkowe) i wspdlnie z nimi zadecydowac o dalszym losie
ucznia.

¢ Wychowawca/dyrektor/pedagog szkolny winni ustali¢ wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi
Sciezke dalszego postepowania celem udzielenia pomocy uczniowi w wyjsciu z trudnej sytuacji. Warto
wskazac instytucje i organizacje, ktére specjalizujg sie w tego typu problemach.

Rekomendowane dziatania:

* Pedagog/wychowawca przedstawia sie i wyjasnia swojg role polegajgcg na towarzyszeniu osobie
potrzebujgcej pomocy do czasu uspokojenia lub dotarcia specjalistycznej pomocy, rodzicéw.

¢ Pyta 0 zgode na to towarzyszenie, zapewnia, ze bedzie obecny tak dtugo, jak bedzie potrzeba.
¢ Informuje o podjetych w ramach pomocy dziataniach.

* Osoba towarzyszgca zachowuje spokdj, opanowanie i cierpliwosé, mowi spokojnie, jest empatyczna,
nie daje sie ponies¢ emocjom, utrzymuje kontakt wzrokowy, stucha, okazuje zrozumienie, proponuje
techniki relaksacyjne, podejmuje rozmowe na temat emocji, jakie odczuwa uczen, stara sie ustalié, czy
wczesniej takie sytuacje miaty miejsce.

2.7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCII
PSYCHOAKTYWNYCH

Wystgpienie zagrozenia:
1) rozpowszechnianiem srodkéw odurzajgcych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu,
2) zdrowia ucznia po uzyciu Srodka odurzajgcego lub spozyciu alkoholu.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie
szkoty nalezy:

¢ zachowac szczegdlne srodki ostroznosci,

e zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ewentualnym jej zniszczeniem,
¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje,

e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,

» przekazaé policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji,

¢ opracowac i przeprowadzi¢ pogadanki, projekty edukacyjne dotyczace ww. problematyki.

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych nalezy:

e odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie,
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* powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje,

 zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji,
¢ zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni,

¢ powiadomic rodzicdw ucznia,

¢ poinformowac rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole,

e przeprowadzic¢ z uczniem w obecnosci jego rodzicéw rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego; w dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi, ponadto wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom ucznia,

* podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania srodkéw
odurzajgcych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem nalezy:

¢ powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia,

e odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidw w klasie,

* powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

* przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego,
e powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

e powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty,

¢ poinformowac rodzicdw o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania w sytuacji znalezienia
w szkole substancji psychoaktywnych; w dalszej kolejnosci nalezy objg¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi, ponadto wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom ucznia,

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami, wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami nalezy:

¢ przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy,

* poinformowac pielegniarke/pedagoga/psychologa szkolnego,

e W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie,
* przekazad ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego,

¢ poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

o wezwacd do szkoty rodzicéw ucznia,

* przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania,

* przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami iz uczniem,

¢ zobowigzaé rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania, instytucje
mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji,

¢ opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem,

e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac i ewaluowac efekty.
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W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia dopalaczami nalezy:

e przekazad uzyskang informacje wychowawcy klasy,

e w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie,
 poinformowad pedagoga/psychologa szkolnego,

« przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego,

* poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

» wezwac karetke pogotowia ratunkowego,
e wezwac do szkoty rodzicéw ucznia,

* przekazac rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postepowania,

® przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w celu
wyciszenia emocji,

e udzieli¢ pomocy i zobowigzac rodzicdw do pomocy dziecku w od stgpieniu od odurzania sie,
¢ opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem,

e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowad i ewaluowac efekty.

W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicéw/opiekunéw prawnych:

* szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje,

¢ powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania,

e szkota wspdtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,

¢ szkofa udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem,

e szkota wspodtpracuje z osSrodkiem wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia.

2.8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ATAKU PANIKI U DZIECKA
Z FOBIA SZKOLNA

1. W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoty zauwazy ucznia, ktérego zachowanie
wskazuje na atak paniki, powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego/psychologa.

2. Uczen powinien zostaé¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez wychowawce
/dyrektora/pedagoga/psychologa osobe i pozosta¢ pod jej nadzorem do momentu przybycia
rodzicéw/stuzb ratowniczych. Towarzyszenie osobie, ktdra doznaje tak silnego stanu, daje pozytywne
efekty.

3. Nie zaleca sie, by osoba towarzyszgca przekonywata ucznia, ze nic groznego sie nie dzieje — to nie
umniejsza emocji, jakie przezywa jednostka.

4. Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac stuzby ratownicze.

5. Jezeli uczen jest w dobrym stanie i sytuacja jest stabilna, pedagog szkolny lub psycholog moze
przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe z zastosowaniem technik relaksacyjnych.

6. Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwtocznie wezwac do natychmiastowego stawienia sie
w szkole rodzicow/opiekundw prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie stawig sie w szkole, a sytuacja tego
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wymaga, nalezy wezwac stuzby (pogotowie ratunkowe) i wspdlnie z nimi zadecydowac o dalszym losie
ucznia.

7. Wychowawca/dyrektor/pedagog szkolny winni ustali¢ wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi
Sciezke dalszego postepowania w celu udzielenia pomocy uczniowi w wyjsciu z trudnej sytuacji. Warto
wskazac instytucje i organizacje, ktére specjalizujg sie w tego typu problemach.

Rekomendowane dziatania:

¢ pedagog, wychowawca przedstawia sie i wyjasnia swojg role polegajagcg na towarzyszeniu osobie
potrzebujgcej pomocy do czasu jej uspokojenia lub dotarcia specjalistycznej pomocy, rodzicow;

* pyta o zgode na to towarzyszenie, zapewnia, ze bedzie obecny tak dtugo, jak bedzie potrzeba;
¢ informuje o podjetych w ramach pomocy dziataniach;

* osoba towarzyszgca zachowuje spokdj, opanowanie i cierpliwos¢, méwi spokojnie, jest empatyczna,
nie daje sie ponies¢ emocjom, utrzymuje kontakt wzrokowy, stucha, okazuje zrozumienie, proponuje
techniki relaksacyjne, podejmuje rozmowe na temat emocji, jakie odczuwa uczen, stara sie ustalié, czy
wczesniej takie sytuacje miaty miejsce.

2.9. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM Z ZABURZENIAMI ODZYWIANIA
— W TYM ANOREKSIJA, BULIMIA

Uczen przejawia objawy jadtowstretu psychicznego, brak diagnozy:

1. Jezeli pracownik szkoty zauwaza niepokojgce objawy moggce wskazywaé na wystepowanie u ucznia
zaburzen odzywiania, powinien o nich niezwtocznie powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog szkolny informuje o sytuacji rodzicow, przekazujgc szczegétowy opis tego, co
zaobserwowat lub co zaobserwowali inni.

3. Osoba przekazujgca informacje stara sie ustali¢, czy rodzice réwniez zauwazajg problem.

4. Rodzice/opiekunowie wspdlnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalajg strategie dziatan
majgcych na celu wsparcie dla dziecka.

Uczen ma rozpoznany jadtowstret psychiczny i objety jest opieka lekarskq i terapia:

1. Pracownik szkoty otrzymuje informacje, ze u ucznia rozpoznane zostaty zaburzenia w postaci
jadtowstretu psychicznego.

2. Nauczyciele uwzgledniajg stan zdrowia dziecka podczas formutowania wymagarn edukacyjnych,
ktore dostosowujg do mozliwosci i potrzeb ucznia. Nie dopuszcza sie zanizania wymagan.

3. Pedagog/psycholog szkolny realizujg dziatania wspierajgce ustalone wspdlnie z rodzicami lub
z terapeuta.

4. Pedagog/psycholog/wychowawca przekazujg rodzicom informacje na temat aktywnosci dziecka na
terenie szkoty, zachowaniach w czasie spozywania positkdw i bezposrednio po nich (wymioty),
zmianach nastroju, problemach w relacjach.

5. W przypadku wskazan medycznych uczen zostaje zwolniony z aktywnosci fizycznej.

6. W przypadku nagtych stanéw zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu (np. omdlenia) pracownik szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe.

7. Gdy uczen jest w trakcie hospitalizacji, wychowawca angazuje rowiesnikdw do podtrzymywania

kontaktu z uczniem.
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8. Po powrocie ucznia do szkoty wychowawca zapewnia mu warunki do ponownej adaptacji oraz do
nadrobienia materiatu (pomoc kolezeriska, konsultacje, zajecia dodatkowe, kserokopie notatek).

9. Pedagog/psycholog szkolny udziela biezgcej pomocy rodzicom i uczniowi, wspiera jego udziat
w réznych formach terapii.

Uczen z zarfocznoscig psychiczng (bulimia) w szkole:
1. Pracownik szkoty otrzymuje informacje, ze u ucznia rozpoznane zostaty zaburzenia w postaci bulimii.
2. Pracownik, rodzic lub uczen przekazuje informacje pedagogowi/ psychologowi szkolnemu.

3. W sytuacji, kiedy rodzice nie wiedzg o problemach ucznia, pedagog/ psycholog podejmujg z nimi
rozmowe.

4. Pedagog, wychowawca i rodzice wspdlnie ustalajg plan wsparcia ucznia.

5. Wyznaczeni pracownicy szkoty zapewniajg dziecku warunki do spozywania regularnych positkéw
w szkole.

6. Pedagog/psycholog rozwija swiadomos$¢ ucznia w zakresie rozpoznawania napadéw bulimicznych
i sposobdéw roztadowania napiecia w takich sytuacjach.

7. Gdy u dziecka wystgpig niepokojace dolegliwosci, nalezy natychmiast zawiadomic¢ rodzicow.
W sytuacji standw nagtych zagrazajacych zdrowiu lub zyciu informuje sie rodzicéw i wzywa sie
pogotowie ratunkowe.

8. Gdy uczen jest w trakcie hospitalizacji, wychowawca angazuje rowiesnikdw do podtrzymywania
kontaktu z uczniem.

9. Po powrocie ucznia do szkoty wychowawca zapewnia mu warunki do ponownej adaptacji oraz do
nadrobienia materiatu (pomoc kolezenska, konsultacje, zajecia dodatkowe, kserokopie notatek).

10. Pedagog/psycholog szkolny udziela biezgcej pomocy rodzicom i uczniowi, wspiera jego udziat
w réoznych formach terapii.

2.10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN

1. Rozmawiaj z uczniem w sposdb tak naturalny, jak tylko potrafisz. Jesli trudno ci rozpoczaé rozmowe
z uczniem, powiedz mu o tym: ,Nie jest mi o tym tatwo moéwi¢. To dla mnie trudny temat, ale uwazam,
ze powinnismy porozmawiaé. To bardzo wazne”.

2. Zacznij od podania bezposredniej przyczyny rozmowy oraz od okazania troski i checi pomocy, np.:
,Zauwazytam, ze czesto nosisz bluzki z dtugimi rekawami, nawet, kiedy jest ciepto. Ostatnio na rekawie
zauwazytam plamy, to chyba byfa krew. Niepokoi mnie ta sytuacja i dlatego chciatabym o tym z toba
porozmawiac. Jesli masz jakies problemy, przezywasz ciezkie chwile, to jestem tu po to, aby ci pomac.
Naprawde bardzo mi na tym zalezy. Opowiesz mi, co sie stato?”.

3. Uwaznie stuchaj. Zadawaj krotkie pytania. Nie komentuj na biezgco relacjonowanych wydarzen i nie
podawaj od razu swoich interpretacji. Nie przerywaj — mow wtedy, kiedy uczen przestanie mowic.

4. Postuguj sie prostym jezykiem. Patrz na ucznia. Ujawniaj swoje odczucia — nastolatek chce ustysze¢,
Ze jego sprawy nie s3 ci obojetne. Wyraz krétko wtasne odczucia: ,Jestem poruszony tym, co mi
powiedziates”. Nie mow jednak, ze jego stowa cie przerazity. Przede wszystkim jednak nie bdj sie ciszy.

5. Zaplanuj czas i znajdz bezpieczne miejsce na rozmowe. Otwarta i szczera rozmowa nie moze odby¢
sie na korytarzu szkolnym w trakcie przerwy lekcyjne;j.

6. Rozmawiajac z uczniem o samookaleczeniach, pytaj takze o mysli i zamiary samobdjcze.
Analogicznie, w trakcie rozmowy o myslach samobdjczych pytaj takze o samouszkodzenia.
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7. Skoncentruj sie w rozmowie na uczuciach, problemach i sposobach ich rozwigzywania, a nie na
samouszkodzeniach i samobdjstwie.

8. Pozwdl, by uczen sam doprecyzowat, czy rozmawiacie o samookaleczeniach, prébie samobdjczej,
czy o myslach i zamiarach samobdjczych. Sprobuj dostrzec perspektywe ucznia — jak widzi teraz swojg
sytuacje, co go najbardziej przecigza. Upewniaj sie, ze dobrze go rozumiesz. Skoncentruj sie na historii
ucznia. Nie podawaj przyktadéw z wtasnego zycia lub zycia innych osdb, szczegdlnie tych, w ktérych
chciatbys opowiedzieé, jak ty lub inni radzicie sobie z trudnosciami.

9. Nie méw niczego, co mogtoby zwiekszy¢ poczucie wstydu lub winy u ucznia. Nie oceniaj go i nie praw
moratéw. Szanuj uczucia ucznia i nie neguj tego, co czuje. Nie lekcewaz przyczyn jego stresu
i nieradzenia sobie z trudnosciami. Uznaj realnos¢ jego bdlu. Nie strasz szpitalem psychiatrycznym, nie
groz, nie prowokuj.

10. Zadbaj o ucznia, aby czut sie waznym partnerem w rozmowie z tobg, ktéry ma poczucie sprawstwa.
Pytaj, co chciatby, zeby sie wydarzyto i jakiej pomocy potrzebuje. Nie rozmawiaj o samouszkodzeniach
ucznia publicznie, na przyktad na forum klasy.

11. Powiedz uczniowi o nastepnych krokach, ktore zamierzasz przedsiewzigé — o poinformowaniu
dyrektora i rodzicow. Porozmawiaj o jego obawach, jezeli sam ich nie wyraza. Zapewnij ucznia, ze
zalezy ci na jego dobru i bezpieczenstwie.

12. Ustal zasady kontaktu z rodzicami, np.: , Jestem zobowigzana, aby informacje o twoich problemach
przekaza¢ rodzicom, aby$Smy razem mogli ci jak najlepiej pomdc. Powiedz mi... Wolisz, zeby, z kim
o tym porozmawiaé, z mamg czy z tatg? Z ktérym rodzicem sie lepiej dogadujesz? Zastandéwmy sie
razem, jak im to powiemy. Wolisz powiedzie¢ sam, czy chcesz, abym ja to zrobita w twoim imieniu?
Chcesz brac udziat w tej rozmowie?

13. Zachecaj do korzystania ze wsparcia na zewnatrz — u specjalistéw udzielajgcych pomocy
w przypadkach samookaleczen i zachowan samobdjczych: psychiatréw, psychologoéw,
psychoterapeutdw. Sprobuj oswoic lek ucznia przed korzystaniem z ich pomocy.

14. Po zakonczeniu rozmowy uruchom procedure postepowania w sytuacjach kryzysowych, w tym
powiadom rodzicow. Jezeli martwisz sie o ucznia, nie pozwal, by sam opuscit szkofe.

15. Nie pozostawiaj ucznia samego z jego problemami, odsytajgc do kogos innego. Nie porzucaj ucznia,
lecz poszerzaj system wsparcia dla ucznia w kryzysie.

16. Interesuj sie dalszymi losami ucznia i dopytuj go o wrazenia z rozmowy, o reakcje rodzicéw i o to,
jak sobie radzi.

17. Jesli mtody cztowiek leczy sie terapeutycznie lub psychiatrycznie, wyraz gotowosc i cheé wspdtpracy
z profesjonalistami spoza szkoty.

18. Zastandw sie wspdlnie z uczniem, jak w przysztosci mozna zapobiegac jego samookaleczeniom, —
do kogo sposrdd personelu szkolnego mégtby sie zwrdci¢ w razie kryzysu.

Powstrzymaj sie od niepozgdanych dziatan:

¢ Nie sktadaj obietnic, ktérych nie bedziesz w stanie dotrzymac. Jesli chcesz podac uczniowi swéj numer
telefonu, zréb to, ale dokfadnie okreél, kiedy i w jakich sytuacjach uczer moze sie z tobg kontaktowac.

¢ Nie nalegaj, zeby uczen pokazat ci swoje samookaleczenia i zeby opisywat, w jaki sposdb sie ranit.
Ocena tego, jak powazne sg uszkodzenia na ciele ucznia, nalezy do lekarza, pielegniarki lub rodzicéw
ucznia.

¢ Nie umawiaj sie z nastolatkiem na to, zeby przestat sie samookaleczac. Proszenie oséb, dla ktorych
samouszkodzenia sg waznym mechanizmem radzenia sobie z trudnosciami, aby przestaty to robic, jest
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nieskuteczne.

2.11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA ZNAJDUJACEGO SIE POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNEJ SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNEJ

1. W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoty zauwazy ucznia, ktérego zachowanie
wskazuje na stan po spozyciu alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej, powinien niezwtocznie
powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

2. Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez
wychowawce/dyrektora/pedagoga osobe i pozosta¢ pod jej nadzorem do momentu przybycia
rodzicow/policji.

3. Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwad stuzby ratownicze.

4. Jezeli uczen przejawia zachowania agresywne zagrazajgce zdrowiu lub zyciu jego badz innych osdb,
nalezy natychmiast wezwac policje.

5. Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwtocznie wezwac do natychmiastowego stawienia sie
w szkole rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie stawig sie w szkole, nalezy wezwa¢
stuzby (pogotowie ratunkowe lub policje) i wspdlnie z nimi zadecydowacd o dalszym losie ucznia.

6. Po przybyciu rodzicow wychowawca/dyrektor/pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ w ich
obecnosci rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem, w ktérej wyjasni jasno konsekwencje jego zachowania,
a takze wskaze rodzicom konieczno$¢ sprawowania szczegdlnego nadzoru nad uczniem. Mozna takze
wskazac¢ rodzicom/opiekunom prawnym placowki i instytucje, gdzie mogg zwrdcic sie o specjalistyczng
pomoc dla swojego dziecka.

7. Pedagog szkolny/psycholog szkolny sg zobowigzani opracowaé plan dziatan profilaktycznych,
wychowawczych i terapeutycznych w pracy z dzieckiem, wdrozy¢ ten plan, monitorowac jego realizacje
oraz prowadzi¢ ewaluacje.

8. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazajg checi wspotpracy ze szkotg, nie
przestrzegajg ustalonych zasad lub gdy sytuacja sie powtarza, szkotg ma obowigzek poinformowac
o sytuacji wiasciwe instytucje, tj. sad rodzinny lub policje.

9. Jezeli uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej ukonczyt 17 rok
zycia, nalezy zawiadomic o sytuacji policje, gdyz czyn ten stanowi wykroczenie i podlega kompetencjom
tych stuzb.

2.12. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACII, GDY UCZENNICA ZAJDZIE W CIAZE

1. Nauczyciel, ktéry dowiedziat sie, ze uczennica jest w cigzy, niezwlocznie informuje o tym
wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty spotykajg sie, aby zebraé wiecej informacji
0 uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennicg, starajac sie ustali¢, czy jej
rodzice/opiekunowie prawni juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa (gwattu).
W takiej sytuacji oraz w przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15 roku zycia, dyrektor szkoty
powiadamia prokurature o zaistniatym przestepstwie (art. 200 § 1 Kodeksu karnego).

4. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty ustalajg formy pomocy, jakie zaproponuja
uczennicy, oraz szczegoty dotyczace sposobu przeprowadzenia rozmowy z uczennicg i jej rodzicami

Jopiekunami prawnymi. W sytuacji, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie wiedzg jeszcze o cigzy
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i uczennica boi sie im o tym powiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich o swojej
sytuacji. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmujg stosowne dziatania,
z zachowaniem szczegélnej ostroznosci i dyskrecji.

5. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty informuje uczennice i jej
rodzicow/opiekundw prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty. Wyjasnia szczegétowo
warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form pomocy. Odpowiada na pytania
i watpliwosci.

6. Uczennica z rodzicami/opiekunami prawnymi podejmujg, w ustalonym terminie, decyzje w
sprawie form pomocy, z ktérych chcieliby skorzystac. O podjetej decyzji informujg wychowawce klasy
i dyrektora.

7. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice/opiekunowie prawni uczennicy podejmujg dziatania
niezbedne do przyznania uczennicy, zaleznie od dokonanego wyboru, zindywidualizowanej sciezki
ksztatcenia, nauczania indywidualnego lub indywidualnego toku nauki.

8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposéb swiadczenia uczennicy i jej rodzinie
pomocy i wsparcia (materialnego, psychologicznego, organizacyjnego). Podejmujg dziatania, w tym
ksztattujgce pozytywne postawy rowiesnikdw (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty ksztattujace
postawy empatii i tolerancji).

9. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele sg zobowigzani
do nieujawniania spraw zwigzanych ze stanem zdrowia uczennicy oraz poruszanych na zebraniu rady
pedagogicznej, ktore mogg naruszaé dobra osobiste uczniow lub ich rodzicow.

10. Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg zajecia/warsztaty
ksztattujgce u uczniéw postawy akceptacji i empatii w zwigzku z zaistniatg sytuacjg. Mogg ponadto
przeprowadzi¢ (np. z udziatem lekarza lub innego specjalisty) zajecia podnoszace poziom wiedzy
z zakresu Swiadomej prokreacji, inicjacji seksualnej, antykoncepciji.

11. Wychowaweca i wyznaczeni nauczyciele wdrazajg uzgodniony sposéb realizacji przez uczennice
obowigzku nauki.

2.13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ UCZNIA
PORNOGRAFII W SZKOLE

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz
administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwenciji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang, wobec tego ucznia przez sprawcéw
zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty powinien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny powinien podjg¢ dziatania profilaktyczne wsréd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, ktéry rozpowszechniat materiaty
pornograficzne.
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6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

2.14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA EKSHIBICIONIZMU

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty o przypadkach niepokojgcych zachowan
seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich Swiadkiem, 7zgda od ucznia zaprzestania czynnosci
i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktdre moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang, wobec tego ucznia przez tych, ktérzy
brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich
dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwacé rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzi¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one
spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rejonowy wydziat
rodzinny i nieletnich lub policje — wydziat ds. nieletnich.

7. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke.

2.15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PROSTYTUCII

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci moggacych
mie¢ znamiona prostytuciji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomi¢
o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy,
ktory powinien wezwacé do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/ uczennica $wiadomie lub nie
dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien wezwac do szkoty
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

4. Wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicdw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki
i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
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5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,
a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty powinien pisemnie powiadomié o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powinien powiadomi¢ sad
rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukorczyt 17 lat, przestepstwa
$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu
karnego dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic o tym prokuratora lub policje.

9. Dyrektor szkoty powinien powiadomic policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami
/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

10. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢ podjecia
dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy
Swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

2.16. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM MOLESTOWANYM SEKSUALNIE

Zgodnie z przepisami obowigzujgcego w Polsce prawa kazda forma wykorzystywania seksualnego
dziecka jest przestepstwem zagrozonym karg pozbawienia wolnosci. Wykorzystywanie seksualne
dzieci to rézne czyny zabronione wskazane w Kodeksie karnym. Do ukoriczenia 15 roku zycia dziecko
jest objete bezwarunkowg ochrong prawng przed wykorzystaniem seksualnym. Oznacza to, ze nawet
wyrazona przez niezgoda na kontakt seksualny nie wytgcza zaistnienia przestepstwa. Wybrane przepisy
prawa chronig takze przed niektérymi formami wykorzystywania seksualnego dzieci do ukonczenia
przez nie 18 roku zycia.

Czyny zabronione wskazane w Kodeksie karnym i przepisy chronigce dzieci przed wykorzystywaniem
seksualnym to miedzy innymi:

e art. 197 k.k. — zgwatcenie,

e art. 198 k.k. —wykorzystanie seksualne dziecka na skutek jego bezradnosci i/lub niepoczytalnosci,

e art. 199 k.k. — naduzycie stosunku zaleznosci dziecka od innej osoby lub wykorzystanie krytycznego
potozenia dziecka w celach seksualnych,

e art. 200 k.k. —kontakt seksualny z dzieckiem ponizej 15 roku zycia,

e art. 200a k.k. — grooming — nawigzywanie z dzieckiem do 15 roku zycia kontaktu przy uzyciu nowych
technologii w celu spotkania i naktonienia dziecka do obcowania ptciowego lub w celu produkowania
badZ utrwalania tresci o charakterze pornograficznym za pomoca grozby, wprowadzenia dziecka w
btad, wyzyskania btedu albo wykorzystania jego niezdolnosci do nalezytego pojmowania sytuacji,

e art. 202 §§ 3-5 k.k. — pornografia z udziatem dzieci.
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W sytuacji podejrzenia, ze dziecko zostato pokrzywdzone ktéryms z wymienionych wyzej przestepstw,
nalezy podja¢ interwencje, tzn. m.in. zawiadomié organy Scigania o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa na szkode dziecka.

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko stato sie ofiarg przemocy seksualnej, nalezy ten fakt zgtosic¢
pedagogowi/psychologowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

2. Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty rozmawia z dzieckiem.
3. W miare mozliwosci zorganizuj spotkanie z rodzicami, ktorego celem bedzie:
e przedstawienie rodzicom form i okolicznosci krzywdzenia dziecka,

¢ poinformowanie o zaobserwowanych zachowaniach lub wypowiedziach dziecka wskazujgcych na
doswiadczenie wykorzystywania seksualnego,

e omowienie roli rodzica badz opiekuna w podjeciu interwencji, w tym takze wskazanie rodzicowi albo
opiekunowi miejsc Swiadczacych pomoc i wsparcie rodzinom dzieci pokrzywdzonych przestepstwem,

¢ poinformowanie o obowigzku podjecia interwencji prawnej,

e ustalenie wspdlnego planu pomocy dziecku (zapewnienie mu bezpieczerstwa, wsparcie przez
placéwke, ewentualne skierowanie do specjalistycznej placdwki wsparcia).

4. W sytuacji podejrzenia, ze sprawcg wykorzystywania seksualnego dziecka jest jego rodzic lub
opiekun, postaraj sie spotka¢ z rodzicem niekrzywdzgcym. Badz przygotowany(-a) na mozliwe
negowanie przez drugiego rodzica wersji zdarzen przedstawionej przez dziecko. Pamietaj jednak, ze
podjecie interwencji w celu ochrony dziecka i zabezpieczenia jego dobra nie jest uwarunkowane zgodg
jego rodzicéw czy opiekunéw prawnych. Poinformowanie ich o takich dziataniach zalezy od sytuacji,
a takze woli profesjonalisty uczestniczacego w interwencji.

5. W przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa na szkode dziecka nalezy ztozy¢ zawiadomienie
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do policji lub prokuratury.

6. Zawiadomienie nalezy ztozy¢ do instytucji wtasciwej ze wzgledu na miejsce popetnienia
przestepstwa, przy czym sktada je organ/osoba uprawniona do reprezentowania zawiadamiajgcej
instytucji, np. dyrektor szkoty.

7. W zawiado mieniu warto wskaza¢ osobe lub osoby, kt 6re pracowaty
bezposrednio zrodzing/dzieckiem czy tez bezposrednio podjety podejrzenie o popetnieniu
przestepstwa.

8. Ztozenie zawiadomienia nie jest uwarunkowane zgodg rodzicéw/opiekundéw prawnych matoletniego
pokrzywdzonego. Poinformowanie ich o dziataniach instytucji zalezy od woli instytucji sktadajgcej
zawiadomienie.

9. Nalezy podkresli¢, ze podstawg ztozenia zawiadomienia jest podejrzenie (a nie pewnosc), ze doszto
do popetnienia przestepstwa.

10. W przypadku popetnienia przestepstwa seksualnego na szkode dziecka przez cztonka rodziny
nalezy zawiadomic takze sad rodzinny. Wtasciwe pismo ma forme wniosku o wglad w sytuacje rodziny/
w sytuacje dziecka.
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2.17. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii w szkole

Nalezy bezzwtocznie podjac dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych uczniow,
nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placéwke Policji.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny przeprowadza indywidualna rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

7. Wychowawca Ilub psycholog/pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem
psychologa/pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

2.18. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow niepokojacych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych uczniéw
w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
nalezy bezzwtocznie podjgc¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

3. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

4. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie osdb obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placdwke Policji.
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konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang, wobec tego ucznia przez
uczniow, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

5. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

6. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich
dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

7. Wychowawca moze wezwac rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzi¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢c z nimi dalsze wspdlne postepowanie
z dzieckiem.

8. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie
przynoszg one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

9. Gdy zachowanie ucznia moze Swiadczyé o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu
o zajsciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajac
mozliwie doktadng notatke.

10. Jezeli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a nie jest
to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

11. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty, jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomié o tym prokuratora lub Policje.

2.19. Procedura postepowania na wypadek niewyrazenia przez rodzicow, opiekunow prawnych
lub samego nieletniego zgody na zaproponowane przez dyrektora srodki wychowawcze

W przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego lub wykazujgcego przejawy demoralizacji,
dyrektor szkoty moze za zgodg rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz nieletniego zastosowad, jezeli
jest to wystarczajace, Srodek oddziatywania wychowawczego w postaci:

1) pouczenia,

2) ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pismie,

3) przeproszenia pokrzywdzonego,

4) przywrdcenia stanu poprzedniego,

5) wykonania okreslonych prac porzgdkowych na rzecz szkoty.

2. Zastosowanie srodka oddziatywania wychowawczego nie wytgczy zastosowania kary okreslonej
w statucie szkoty.

3. Dyrektor nie moze zastosowa¢ oddziatywan wychowawczych wymienionych w pkt 1 w przypadku,
gdy nieletni dopusci sie czynu zabronionego wyczerpujgcego znamiona przestepstwa sciganego
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z urzedu lub przestepstwa skarbowego. W takim przypadku konieczne jest zawiadomienie sgdu

rodzinnego lub policji.

4. Jezeli przedstawiciel ustawowy nieletniego lub nieletni nie wyrazi zgody na propozycje dyrektora
szkoty, dyrektor ma obowigzek zawiadomienia sgdu rodzinnego o demoralizacji lub o czynie karalnym.

ZABEZPIECZENIE INTERESOW PLACOWKI | DYREKTORA W TRAKCIE WYKONYWANIA KARY

— LISTA KONTROLNA
Lp. Dziatanie Osoba odpowiedzialna
1. Podjecie decyzji o ukaraniu ucznia zgodnie Dyrektor szkoty
z postanowieniem statutu szkoty
2. | Uzyskanie zgody rodzicow/opiekunédw prawnych/ Dyrektor szkoty

petnoletniego ucznia na zaproponowang kare

3. Kontrola wykonana natozonej kary

Wychowawca klasy

4, Nadzér nad pracami porzagdkowymi w szkole

Wychowaweca klasy

2.20. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy

lub przedmiotéw wartosciowych

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie.

Osoba, ktdra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.

Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazgdac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie, co do
ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietac,
ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobic¢ tylko Policja. We wspodtpracy z pedagogiem szkolnym nalezy
ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicéw.

Nalezy powiadomic Policje.

Sprawca winien dokonac zados$c¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
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2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania
karnego

= Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukonczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic tres¢ zawiadomienia.

= Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow.

= Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicéw.

= Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidéw
szkoty.

2.21. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza jej terenem
(w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktdéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym s3g lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora
szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy szkote lub placdwke oraz rade rodzicow.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora
oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac
date i godzine powiadomienia rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie,
lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy
o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych
ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
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potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewnic¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespét powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczagcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe
Zespo6t powypadkowy:
= przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa

" rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)i
sporzadza protokét przestuchania

=  rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokoét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka i jego rodzicow

®  sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku

= uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktdrego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie wypadek

= uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

= sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokdét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu,
ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczagcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia
przez rodzicdw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakorczone.
Protokot powypadkowy sporzgdza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub
kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
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zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicdw (opiekundw) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekundw). Protokét
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego.

5. Skfadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczagcy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotac
nowy zespoét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania
i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach
profilaktycznych zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Rozdziat Il

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Procedury na wypadek wystgpienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego.

1.1. PROCEDURA ZAPOBIEGANIA | PRZECIWDZIALANIA CYBERPRZEMOCY WSROD UCZNIOW
W PRZYPADKU DOSTEPU DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy:
(1) tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne lub
szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi
stuzbami.

1. Zabezpieczenie dowodéw

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczyé dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie
lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowoddw jest zadaniem rodzicéw lub opiekunéw prawnych
dziecka, w czynnosciach tych moze wspomagaé ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, zas (2) nalezy
rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).
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2. Identyfikacja sprawcy(-ow)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywacé bedg zgromadzone dowody. W procesie
udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogét: twdrca tresci (np.
pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie
tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadéw. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicéw lub
opiekundw dzieci uczestniczgcych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

3. Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

W przypadku udostepniania (dzielenia sie) tresci opisanych wczesniej, jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez

niego dziatania. Dziatania szkoty powinny koncentrowac sie jednak na aktywnosciach wychowawczych.
W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy
ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

4. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Dzieci - ofiary i Swiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz
kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie
nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci. Nalezy koniecznie powiadomic
ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy
wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufnos¢ i empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

1.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA ZDARZEN O CHARAKTERZE
CYBERPRZEMOCY

Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna
obejmowac:

¢ udzielenie wsparcia ofierze przemocy,
¢ zabezpieczenie dowoddw i ustalenie okolicznosci zdarzenia,
* wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.

1. Dziatania wobec zdarzenia

Pozyskanie informacji i przyjecie zgtoszenia

* Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedgcy wychowawcg, powinien przekazaé¢ informacje
wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

* Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia i zaplanowac
dalsze postepowanie.

¢ Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

¢ Warto zadbac o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegdlnie na etapie
zabezpieczania dowoddw i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

e Ze wzgledu na potencjalne bardzo negatywne skutki cyberprzemocy dla ofiary, nalezy dgzy¢ do jak
gle p ] gaty yoberp Y Vs y dazy J
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najszybszego przerwania aktu.
Zebranie i zabezpieczenie dowodéw

* Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy zanotowac
date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe
uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowe go itp.) lub adres strony WWW, na ktorej
pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

» Takie zabezpieczenie dowoddw nie tylko utatwi dalsze postepowa nie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi materiat, z ktérym powinny sie
zapoznac wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie
policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Jak zarejestrowac¢ dowody cyberprzemocy?

¢ Zachowywanie wiadomosci.

¢ Wykonanie screendw (zrzut catego ekranu).
¢ Archiwizowanie tresci rozmoéw.

¢ Wykonanie zrzutu animacji ekranu.

e Wydruk.

e Zapis rozmow.

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

Identyfikacja sprawcy cyberprzemocy warunkuje dalsze postepowanie placowki.

¢ Wielu sprawcéw cyberprzemocy postuguje sie ,skradziong tozsamoscig”, wykorzystujgc telefony
innych uczniéw, profile w serwisach spotecznosciowych, ich konta pocztowe itp. do wysytania
wiadomosci badz zamieszczania krzywdzgcych materiatéw. Trudnosci z wykryciem ,,cyberagresora”
moga pojawic sie réwniez w sytuacji, gdy materiat przesytany jest miedzy telefonami komdrkowymi
drogg bezprzewodowa lub wiadomosci tekstowe na telefon wysytane sg z bramki internetowe;.

¢ |dentyfikacja sprawcy(ow) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom rozmédw
z osobg zgtaszajacy, z ofiarg, analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje
wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej
jest to konieczne, nalezy skontaktowad sie z Policjg. Bezwzglednie nalezy zgtosié¢ rozpowszechnianie
nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

3. Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci
zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom), a takze prébie rozwigzania
sytuacji konfliktowej (w tym sposobdw zadoséuczynienia ofiarom cyberprzemocy).

Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych przepisach szkoty (m. in.
w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkota moze tu stosowac konsekwencje przewidziane dla sytuacji

,tradycyjnej” przemocy. Warto jednak rozszerzy¢ repertuar dostepnych srodkéw, np. o czasowy zakaz
korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie wolnym i przynoszenia do szkoty akcesoriéw
elektronicznych (PSP, mp3) itp.

4. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy
e Wsparcie psychiczne. Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy
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potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzieé, ze szkota
podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem —ofiarg cyberprzemocy:

— zapewnij go, ze dobrze zrobit, méwiac ci o tym, co sie stato,

— powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato,

— powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak sie zachowywaé wobec niego,

— zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz sie mu pomac,
uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne,

—badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skrepowanie, wstyd, lek,
przerazenie, smutek, poczucie winy.

¢ Porada. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma sie zachowa¢, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

PoradzZ uczniowi, aby:

— nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadat na maile, telefony itp.,

—nie kasowat dowodoéw: e-maili, SMS-6w, MMS-6éw, zdjeé, filmdéw i przedstawit je tobie lub innej
osobie doroste;j,

—zastanowit sie nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang adresu e-mail,
numeru telefonu komérkowego itp.,

—jesli korzysta z komunikatora, by ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktéw nie mdgt sie z nim
potaczyc.

* Monitoring. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia, sprawdzajgc, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy. Rodzice
dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni byé poinformowani o problemie i otrzymaé wsparcie
i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie
zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczefnstwa poszkodowanemu
uczniowi, a takze, jesli to wskazane, proponujg rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa,
pedagoga).

5. Ochrona swiadkéw zgtaszajacych zdarzenie

Profesjonalng opieka nalezy otoczy¢ takze swiadkdw zdarzenia uczestniczgcych w ustalaniu przebiegu
zajscia. Osoby podejmujgce dziatania interwencyjne muszg mie¢ Swiadomosé skutkow, jakie dziatania
te niosg nie tylko dla ofiar, ale i Swiadkéw zdarzen.

e Wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemste i grozby ze strony sprawcy. Osoba,
ktorej uczen zaufat, informujgc o jakimkolwiek akcie przemocy, a wiec takze cyberprzemocy, ma
obowigzek postepowac tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ swiadka zgtaszajacego
problem.

¢ Postepowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajgcego sprawe dyskrecji i poufnego postepowania.
Wystepowaniu w roli swiadka czesto towarzyszg dramatyczne przezycia — uczniowie bojg sie, ze sami
rowniez mogg stac sie obiektem przesladowan, obawiajg sie etykiety ,donosiciela”. Pedagog powinien
wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie i poczucie bezpieczenstwa u takiego ucznia oraz wykazac dla

niego zrozumienie i empatie.
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¢ Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg jako metody wyjasniania sprawy, czy
ostentacyjne wywotywanie go z lekcji celem ztozenia zeznan, ze wzgledu na bezpieczerstwo
i nienarazanie go na odwet ze strony agresora. Niezadbanie o tego rodzaju podstawowe zasady
bezpieczenstwa moze sprawié, ze nastepnym razem uczen nie podejmie dziatan na rzecz obrony
stabszych i pokrzywdzonych i nie zgtosi zagrazajacego zdarzenia.

6. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny petnigcy w szkole
role koordynatora dziatann wychowawczych wobec uczniéw wymagajgcych szczegdlnej uwagi powinien
podja¢ dalsze dziatania.

¢ Rozmowa z uczniem sprawca przemocy o jego zachowaniu:

— celem rozmowy powinno byc¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspélne zastanowienie sie nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

— sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkotfa nie akceptuje zadnych
form przemocy;

— nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowa¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

— sprawca powinien zostaé¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci
szkodliwych materiatow;

— waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobéw zadoscuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

— jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidow, nalezy rozmawiac z kazdym z nich z osobna,
zaczynajgc od lidera grupy;

— nie nalezy konfrontowad sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
¢ Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

— rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

* Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

— praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji
swojego zachowania, zmiany postawy i postepowania ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych
technologii;

— jesli szkota ma odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze byc¢ udzielona sprawcy na terenie
szkoty;

— w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgodg rodzicow)
skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

7. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

e Pedagog szkolny jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawcy,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce
rozmowy, personalia osdb biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

¢ Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisa¢ notatke
po jej sporzadzeniu.

41



¢ Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wigczyé do dokumentacji
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

8. Obowigzki szkoty w zakresie wspoétpracy z policjg i sadem rodzinnym

Cyberprzemoc moze wypetnia¢ znamiona réznych przestepstw, ale sg one $cigane na wniosek
pokrzywdzonego. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni zdecydujg sie na zgtoszenie sprawy
do policji, szkota moze stuzy¢ wsparciem, np. kontaktujgc rodzicdw z odpowiednig jednostka.

Placowka oswiatowa powinna powiadomi¢ sad rodzinny w sytuacjach, gdy pomimo zastosowanej
procedury i dostepnych srodkéw wychowawczych sprawca — uczen szkoty kontynuuje dziatania
naruszajgce bezpieczenistwo, dodatkowo, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg wspodtpracy
z placéwka oraz szczegdlnie w sytuacji, gdy placéwce oswiatowej znane sg inne przejawy demoralizacji.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposdéb, w jaki nastgpit
kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku
przez innych moze by¢ oznaky niepokojgcych incydentow ze Swiata rzeczywistego. Np. kontakty
z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

9. Aktywnosci wobec swiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do Srodowiska rowiesniczego ofiary — w klasie
czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

10. Wspoétpraca z Policjq i sgdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych z udziatem
nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta nalezy —
w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic Policje.

11. Wspétpraca ze stuzbami i placéwkami specjalistycznymi

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac potrzebe skorzystania przez ofiare
ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapie musi
zostaé podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

1.3. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE
NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH
OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA | PRACOWNIKA SZKOtY

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka
i pracownika szkoty. Nalezy zwréci¢ uwage, iz podszywanie sie pod inng osobe, wykorzystywanie jej
wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majgtkowej jest
w Swietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych
jest przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badZz montowanych), szantazu (w celu uzyskania
korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakupdw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt
ofiary) lub uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia prywatnosci faczy sie
z cyberprzemoca.

1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

e Gdy sprawca jest uczen — kolega ofiary ze szkoty czy klasy — uczniowie lub rodzice powinni
skontaktowac sie z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub osobg odpowiedzialng za koordynacje dziatan
zwigzanych z bezpieczedstwem cyfrowym na terenie szkoty. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka
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dochodzi ze strony dorostych oséb trzecich, rodzice powinni skontaktowac sie bezposrednio z policjg
i powiadomié o tym szkote (zgodnie z Kodeksem karnym $ciganie nastepuje wéwczas na wniosek
pokrzywdzonego).

e Istotne dla Scigania sprawcy jest uzyskanie dowoddw potwierdzajgcych, ze sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub osobiste;j.

e W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania — w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu oraz adres strony, na ktérej udostepniony
zostat wizerunek dziecka, konwersacja w komunikatorze, SMS).

e Rownolegle nalezy dokonac¢ zmian tych danych identyfikujgcych, ktére zalezg od ofiary, tj. haset
i logindw lub koddéw dostepu do platform i portali internetowych, tak, aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci. W dziataniu tym powinna wspiera¢ ucznia osoba dorosta.

¢ Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary badz
w innych celach niezgodnych z prawem, nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie.

e Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagaé bedzie
interwencji w zebrane dowody, musi odbywac sie za zgodga policji (o ile zostata powiadomiona).
Szczegdlnej uwagi wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia sie nig np. podczas
zakupu towardéw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac
sie ze sklepem lub pozyczkodawcy i wyjasni¢ charakter zdarzenia. O czynach niezgodnych z prawem
nalezy powiadomi¢ policje.

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

¢ W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce oraz potwierdzajg, ze sprawca
zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub osobistej, nalezy je zabezpieczy¢ i przekazac
policji.

¢ W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji powinna dokonac policja.

¢ W przypadku znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢
do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo-profilaktycznych uzgodnionych z rodzicami.

3. Dziatania wobec ofiar zdarzenia

* Nieletnig ofiare incydentu nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi —
opieka psychologiczno-pedagogiczng, (jesli jest taka potrzeba) i powiadomié o dziataniach podjetych
w celu usuniecia skutkow dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu intymnych zdjeé ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spotecznosciowym).

o Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota
powinna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajgce ofiare na naruszenie wizerunku nie
byty rozpowszechniane.

e W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary mozna
skierowa¢ ucznia, za zgodg i we wspdtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do placéwki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.

4. Dziatania wobec swiadkow

¢ Gdy kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu gronu uczniéw
szkoty, nalezy podjg¢ wobec nich dziatania wychowawcze zwracajgce uwage na negatywng ocene
narazania na uszczerbek wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi — oraz odpowiedzialnosé prawna.
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5. Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty

¢ Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu z rodzicami — podjgc
dziatania wychowawcze zmierzajgce do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru
czynow, jakich dokonat. Jednym z elementdw takich dziatan powinno by¢ zados$c¢uczynienie osobie
poszkodowanej.

¢ Celem tych dziatan powinno by¢ nie tylko nabycie przez ucznia odpowiedniej wiedzy na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na prezentujgca
szacunek wobec cudzego wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota powinna podjg¢ niezaleznie
od powiadomienia policji/sgdu rodzinnego.

* Dyrekcja szkoty powinna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie policji, biorgc pod
uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu, opinie wychowawcy i pedagoga. Dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej
radcy prawnego.

e Gdy naruszenie prywatnosci czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem ofierze
szkody majgtkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni o tym powiadomic policje.

1.4. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU BEZPRAWNEGO UZYCIA CUDZEGO WIZERUNKU
W SIECI ORAZ tAMANIA PRAWA AUTORSKIEGO

1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
Nalezy zebrac informacje przede wszystkim o:

¢ osobie dokonujgcej zgtoszenia — czy jest do tego uprawniona, tj. czy to jej wizerunek lub wizerunek
osoby, ktéra jest pod jej wtadzg rodzicielskg, zostat naruszony bezprawnym dziataniem,

* okolicznosciach zdarzenia,
¢ mozliwych dowodach, np. zrzut ekranu dokumentujacy bezprawne uzycie wizerunku.
2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

Dochodzenie naruszen débr osobistych, w tym wizerunku, jest, co do zasady dziataniem
podejmowanym z inicjatywy samego uprawnionego przed sadami. Natomiast w przypadku naruszen
stanowigcych przestepstwo dodatkowo mogg by¢ zaangazowane organy Scigania.

3. Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty

¢ Decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie débr osobistych, w tym wizerunku,
nalezy do osoby, ktdrej wizerunek zostat bezprawnie uzyty w Internecie.

e Szkota moze zaangazowaé sie w spor, jesli dotyczy to sytuacji, w ktérej bezprawnego uzycia
wizerunku dopuscit sie uczen wobec drugiego ucznia, np. w charakterze mediatora pomiedzy stronami
w celu unikniecia procesu sgdowego.

4. Dziatania wobec ofiar zdarzenia

Ofiare zdarzenia, w szczegdlnosci, jesli wizerunek zostat bezprawnie uzyty w sposdb przesmiewczy
i ponizajacy, nalezy objgc¢ opieka psychologa lub pedagoga szkolnego.

5. Dziatania wobec swiadkow

W przypadku, gdy wiecej oséb wiedziato o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposdb przesmiewczy lub
ponizajacy, nalezy przeprowadzi¢ z nimi rozmowy wychowawcze majgce na celu uzmystowienie im
problemu i uksztattowanie w nich postawy sprzeciwu wobec podobnych dziatan.
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tAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO
1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
Nalezy zebrac informacje przede wszystkim o:

¢ osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej prawa
autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.),

¢ wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostat
wykorzystany i czy zakres ten miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku).

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

e Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszed stanowigcych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogg by¢ policja i prokuratura.

e Szkota nie powinna wyreczad tych organdéw w ich obowigzkach ani tez wkraczaé¢ w ich kompetencje.
Powinna natomiast skupic sie na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujgc okolicznos¢
zgtoszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim
uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje konkretne
kwestie.

3. Dziatania wobec ofiar zdarzenia

e Jezeli osobg, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwosé wystgpienia
w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub kompromisowe
zakonczenie powstatego sporu, np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoty moze
pomadc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.

e Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomdc sprawcyw
doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkdow bez niepotrzebnej eskalacji sporu.
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